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Nama SOP UPDATING WEBSITE BPSIP
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- Kepmentan No. 2297 Tahun 2020 tentang Petunjuk Teknis Pengelolaan Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
Website Kementerian Pertanian. | Memahami program website

- Peraturan Menteri Pertanian No. 51 Tahun 2016 tentang Penyelenggaraan
Teknologi Informasi dan Komunikasi di Kementerian Pertanian.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP Koleksi baru
SOP Promosi Hasil Penerapan Komputer, Jaringan internet
SOP Kerjasama Penerapan

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila website tidak diupdate, maka ) -
berakibat informasi yang dipublikasikan tidak Naskah/artikel untuk diinput ke website
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PROSEDUR UPDATING WEBSITE BPSIP

Pelaksanaan Mutu Baku
No Sagisan Per}:r‘:’ga%ung Kasie KPP Ka. BPSIP Kelengkapan Waktu Output et
Berita
1 |Meliput kegiatan D ca;:::g;_a” thari [Hasil pefiputan
3
2 Menyysun bahan informasi dalam bahasa Indonesia dan [:':]J Naskah 1 hari naskah
Ingars
. . . ksi
3 |Memeriksa dan memparaf bahan berita | * Naskah 1 hari k:;iks;:n
4 Menyetujui bahan berita untuk diterbitkan. Apabila tidak | Naskah 1 hari naskah siap
setuju maka kembali ke Ka. Tim Diseminasi tayang
5 |Melakukan proses updating ke sistem [:::] Entry data 4 jam Data base
i . T
6 |Melakukan Pengecekan hasil secara online |:__] Tayangan 1jam aya;agi:n ¥
7 |Membuat laporan ::I Laporan Tiap bulan Laporan
8 |Melakukan pendokumentasian C) Arsip 1jam Arsip
Hasil Penerapan dan Diseminasi/tulisan ilmiah
Mendapatkan Bahan hasil penerapan dan .
. I Naskah h Naskah
: diseminasi/tulisan ilmiah CLD S e
2 |Melzkukan pengetikan dan Scan ::’7—1 Entry data 1 hari Naskah
3 |Mengoreksi bahan dan menyetujui ; Naskah 1 hari Na::;:n:ap
A4
4 |Melakukan proses updating ke sistem l__'—_| Entry data 4 jam Data base
5 |Melakukan pengecekan hasil secara online I::] Tayangan 1 jam Tayag;,ziin Y9
6 |Membuat laporan ::l Laporan Tiap bulan Laporan
7 [Melakukan pendokumentasian (:D Arsip 1jam Arsip
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